DOKUMENTY ROZLICZENIOWE JEDNORAZOWEJ DOTACJI INWESTYCYJNEJ:
Formularz rozliczenia jednorazowej dotacji inwestycyjnej (w wersji elektronicznej i papierowej, podpisany i opieczętowany, parafowany na każdej stronie) wraz z załącznikami (w jednym egzemplarzu, potwierdzonymi za zgodność z oryginałem) tj.:

· Kopie faktur i/lub innych dokumentów księgowych potwierdzających dokonanie wydatków 

· Kopie dokumentów potwierdzających odbiór urządzeń lub wykonanie prac

· Kopie protokołów odbioru urządzeń lub przyjęcia materiałów, z podaniem ich miejsca składowania - w przypadku zakupu urządzeń, które nie zostały zamontowane

· Potwierdzone przez bank kopie wyciągów bankowych z rachunku Mikroprzedsiębiorcy lub przelewów bankowych potwierdzających dokonanie płatności a w przypadku zapłaty gotówką dokument KP podpisany przez dostawcę (z czytelną pieczątką imienną). Uznawana będzie również adnotacja na fakturze ZAPŁACONO GOTÓWKĄ, pod warunkiem, iż będzie to nadruk (a nie np. pieczątka)

· Kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłową realizację inwestycji, zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym inwestycji; 

SZCZEGÓŁY DOTYCZĄCE FAKTUR LUB INNYCH DOKUMENTÓW RÓWNOWAŻNEJ WARTOŚCI DOWODOWEJ ZAŁĄCZONYCH DO FORMULARZA ROZLICZENIOWEGO

· Kopie wszystkich dokumentów muszą być oznaczone datą i potwierdzone przez Mikroprzedsiębiorcę za zgodność z oryginałem. Prawidłowo potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia to podpis na każdej stronie z zapisem „potwierdzam za zgodność z oryginałem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem „potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony …. do strony….” – dokument powinien wtedy mieć ponumerowane strony i być spięty, tak aby nie ulegało wątpliwości, co jest potwierdzane za zgodność z oryginałem. Wszystkie podpisy niebieskim kolorem! 

· Dokumenty dotyczące kosztów poniesionych w walutach obcych powinny być opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po średnim kursie obowiązującym w dniu sprzedaży określonym na fakturze. Treść faktury jeżeli jest w języku obcym musi być przetłumaczona.

· W przypadku zakupu środków używanych, należy przy rozliczeniu dotacji przedstawić dodatkowo: 1. Wycenę (porównanie cen) z której wynika że cena sprzętu używanego jest niższa niż rynkowa cena takiego samego urządzenia nowego. 2. Oświadczenie sprzedającego stwierdzające, że zakup sprzedanego naszemu beneficjentowi urządzenia nie był w ciągu ostatnich 7 lat finansowany z dotacji, zarówno ze środków unijnych jak też z budżetu. 3. Oświadczenie sprzedawcy o pochodzeniu sprzętu (np. że sprzęt sprzedany naszemu beneficjentowi w dniu ..... został przez sprzedawcę zakupiony w dniu ..... w firmie "X") Wszystkie wymienione treści można zawrzeć w jednym dokumencie.

· Faktury i/lub inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej powinny zawierać w opisie:

- numer umowy między beneficjentem a Mikroprzedsiębiorcą

- adnotację „Zakup jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz ze środków budżetu państwa w kwocie ………….” (na pierwszej stronie dokumentu)

- odniesienie wydatku do pozycji w Harmonogramie rzeczowo-finansowym;    zaznaczyć w opisie faktury do której kategorii wydatku odnosi się wydatek opisany fakturą.

